k)
|N|31'S

— FORMATIONS —

DOSSIER QUALITE « DOCUMENT INSTITUTIONNEL

DESIGNATION DES REFERENTS

Désignation des référents au sein de I'école de conduite

ETABLISSEMENT JNJ DRIVE

ADRESSE 44 avenue du Raincy, 93250 Villemomble
N° D’AGREMENT E2409300270

CATEGORIES B « B automatique * Al « A2 « AM
DOCUMENT Désignation et organisation des référents
REFERENT DESIGNE Abdelmalek Eden

FINALITE DU DOCUMENT
Formaliser la désignation des référents de I'établissement. Abdelmalek Eden est désigné pour les trois fonctions : référent pédagogique,
personne chargée des relations avec les éleves et référent handicap.

Référence : référentiel du label « Qualité des formations au sein des écoles de conduite ».
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1. Objet et exigences du référentiel qualité

Le référentiel qualité prévoit la désignation, au sein de I'école de conduite, d'un ou plusieurs référents pédagogiques,
d’'une ou plusieurs personnes chargées des relations avec les éléves et d’'un ou plusieurs référents handicap.

JNJ DRIVE désigne Abdelmalek Eden pour assurer ces trois fonctions.

Pour la fonction de référent pédagogique, les éléments permettant de vérifier les acquis de I'expérience en matiére de
pédagogie doivent étre conservés dans le dossier.

L’ensemble de ces informations est formalisé dans le présent document sous la forme d’un organigramme nominatif et
fonctionnel.

2. Organigramme nominatif et fonctionnel

Référent pédagogique Abdelmalek Eden Suivi et accompagnement des éléves dans leur parcours de
formation ; coordination pédagogique selon I'organisation de
I'établissement.

Relations avec les éléves Abdelmalek Eden Prise en charge des demandes et préoccupations des éléves et
orientation vers l'interlocuteur compétent.

Référent handicap Abdelmalek Eden Point de contact identifié pour I'accessibilité et la prise en charge des
éléves en situation de handicap.

Fonctions cumulées : Abdelmalek Eden est désigné comme référent pédagogique, personne chargée des relations avec les éléves et référent
handicap.
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3. Référent pédagogique — expérience et justificatifs
Abdelmalek Eden est enseignant de la conduite depuis 2014. Il intervient dans I'enseignement de la conduite pour toutes
les catégories correspondant a ses qualifications et autorisations d’enseigner.

Les diplémes et justificatifs professionnels correspondants seront joints au présent document en annexe afin de permettre
leur présentation lors de I'audit.

Expérience professionnelle dans I'enseignement de la conduite A justifier par les documents disponibles Oui

depuis 2014

Diplémes / qualifications d’enseignant de la conduite Documents joints en annexe Oui
Quialifications / autorisations correspondant aux catégories Documents joints en annexe Oui
enseignées

Autre justificatif professionnel pertinent Le cas échéant Si applicable

4. Missions des référents

Référent pédagogique

Abdelmalek Eden assure le rdle de référent pédagogique et le suivi et accompagnement des éléves dans leur parcours de
formation, selon I'organisation retenue par I'établissement.

Personne chargée des relations avec les éléves

Abdelmalek Eden est l'interlocuteur désigné pour les demandes et préoccupations des éléves et leur traitement ou
transmission.

Référent handicap

Abdelmalek Eden est le point de contact identifié pour les questions d’accessibilité et la prise en charge des éléves en
situation de handicap, en lien avec les besoins exprimés et les possibilités réelles de I'établissement.
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5. Mise a disposition de I'information auprés des éléves

L?information relative aux référents est mise a disposition des éléves a |?accueil / secrétariat.

Accueil / secrétariat

MODALITE

UTILISEE EMPLACEMENT / PRECISION

Oui Accueil / secrétariat

6. Fiche de désignation — Abdelmalek Eden

FONCTION(S)
NOM ET PRENOM

QUALIFICATION / EXPERIENCE

FONCTION AU SEIN DE L’ETABLISSEMENT
DATE DE DESIGNATION
DATE DE PRISE D’EFFET

PERIMETRE / OBSERVATIONS

SIGNATURE DU RESPONSABLE

SIGNATURE DE LA PERSONNE DESIGNEE

JNJ DRIVE ¢ Dossier qualité

Référent pédagogique ; relations avec les éléves ; référent handicap
Abdelmalek Eden

Enseignant de la conduite depuis 2014 — toutes catégories. Diplomes et justificatifs
joints en annexe.

A renseigner

Cumul des fonctions de référent pédagogique, relations avec les éléves et référent
handicap.

Abdelmalek Eden :
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7. Check-list de préparation a I'audit
m Désignation d’Abdelmalek Eden comme référent pédagogique formalisée.

m Abdelmalek Eden justifie d’'une expérience d’enseignant de la conduite depuis 2014.

Les diplémes et justificatifs professionnels d’Abdelmalek Eden sont joints en annexe.

Désignation d’Abdelmalek Eden comme personne chargée des relations avec les éléves formalisée.

Désignation d’Abdelmalek Eden comme référent handicap formalisée.
m Organigramme nominatif et fonctionnel a jour.

Modalités d’acces des éléves a I'information définies et réellement mises en ceuvre.

m Pieces justificatives classées dans le dossier de labellisation.

ANNEXES A JOINDRE

- Diplémes et qualifications d’Abdelmalek Eden

- Justificatifs professionnels utiles a la démonstration de I'expérience depuis 2014

- Documents permettant d’établir les qualifications ou autorisations correspondant aux catégories enseignées.

Référence réglementaire : arrété du 26 février 2018 modifié, annexe 3. Le référentiel prévoit la désignation des référents et, pour le référent
pédagogique, la vérification des acquis de I'expérience en matiére de pédagogie.
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